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Liceul Teoretic ,,Axente Sever” Mediag Regulament de Ordine Interioara

Avand in vedere:

> Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011,

» Statutul Personalului Didactic din 2011,

> Regulamentul Organizare si Functionare a Unitatilor de invatdmant Preuniversitar/2011,
> Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii,

» Codul Muncii, aprobat prin Legea nr. 53, republicata in 18.05.2011 in M.O. nr. 345.

se adopta prezentul Regulament de Ordine Interioara, care intra in vigoare incepand cu anul

scolar 2010-2011.

Consiliul de Administratie

al Liceului Teoretic ,,Axente Sever” Medias
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ARGUMENT

Regulamentul de Ordine Interioard (R.0.1.) a fost conceput pe baza Legii Invatdmantului,
Statutului Personal Didactic, a Contractului Colectiv de Munca si a Regulamentului de
Organizare si Functionare a Unitatilor de Invadtdmant Preuniversitar (R.O.F.U.L.P.) pe baza
propunerilor cadrelor didactice, ale péarintilor si ale elevilor.

Scopul séu este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor
de fnvé;‘émént Preuniversitar cu prevederile specifice, rigorile si traditiile Liceului Teoretic
LAxente-Sever” Medias.

Prevederile actualului Regulament vor fi completate si imbunétéatite periodic de cétre
Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi, parinti sau la

apatritia unor noi acte normative.

Prof. Eugenia MUNTEANU
Directorul Liceului Teoretic ,,Axente Sever” Medias
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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Liceul Teoretic ,Axente Sever’ Medias este o institutie de Tnvatamant de stat,
organizatd in conformitate cu Constitutia Romaniei, Legea Iinvatamantului nr. 84/1995
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 128/1997 privind Statutul
Personalului Didactic, Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Tnvatamant
Preuniversitar din 2005 denumit in continuare R.O.F.U.l.P. (elaborat de M.Ed.C.T.S.) si alte
reglementari ale M.Ed.C.T.S;

Art. 2. Prezentul Regulament contine prevederi specifice, referitoare la organizarea si
functionarea Liceului Teoretic ,Axente Sever” Mediag, in conformitate cu documentele
normative mentionate la art. 1 si este numit in continuare Regulament de Ordine Interioara
(R.O.1);

Art. 3. Elevii, parintii, personalul didactic, didactic auxiliar $i nedidactic au obligatia sa
cunoasca si sa respecte prevederile prezentului Regulament;

Art. 4. Programul scolii: se desfasoara intr-un singur schimb:

» PROFESORII $1 ELEVII
1. Programul scolar se desfasoara in zilele lucratoare, de luni pana vineri, incepand cu ora
7% si terminandu-se cu ultima ora de curs. Ora de curs are durata de 50 de minute cu o pauza
de 10 minute; dupa a treia ora de curs (la ora 950) se stabileste o pauza de 15 minute, iar a
patra ora de curs este de 45 minute;
2. In cazuri obiective, directorul, dupa consultarea sindicatelor, poate stabili ora de curs de
40 minute cu o pauza de 5 minute;
» PERSONALUL ADMINISTRATIV
1. Personalul didactic auxiliar isi desfdsoard programul intre orele 7°°-15% cu exceptia
Serviciului Secretariat, care are programul intre orele 6*° -14%;
2. Serviciul Secretariat isi desfasoara ,,programul cu publicul si cu elevii” zilnic intre
orele 11%°-14%;

3. Personalul de ingrijire lucreaza intre orele 8%°-16% sau intre orele 10%° — 18%;
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4. Personalul de paza lucreazi intre orele 18% dupa amiaza — 24% noaptea, sambita si
duminica, Tn functie de nevoile scolii;

5. 1n functie de nevoile gcolii programul personalului de intretinere si de ingrijire si al
paznicului poate fi usor modificat si se va stabili un program adecvat, cu respectarea legislatiei
in vigoare;

6. Fiecare cadru didactic si cei din personalul administrativ, sunt obligati sa-si cunoasca
atributiile ce le revin ca lucratori in Tnvatamant, pe linia muncii, ordinii si disciplinei, prevazute in
normele ce le reglementeaza.

Art. 5. lesirea elevilor din scoala este permisa numai dupa incheierea programului zilei,
in situatii deosebite, elevii pot iesi cu bilet de voie avand semnatura profesorului de serviciu
sau a dirigintelui;

Art. 6.

(1) Absentele de la program ale personalului gcolii trebuie sa fie insotite de certificatul
medical, prezentat pana in 30 ale lunii respective, in caz de boala, sau de o cerere avizata de
directorul scolii, in cazul invoirilor prevazute de contractul colectivde munca;

(2) Cererile scrise adresate Conducerii scolii pentru concediile fara plata, se depun la
directiune de regula cu cel putin 24 de ore inainte de data invoirii; in cazul cadrelor didactice
care solicita concediu fara plata, in cerere se vor specifica persoanele care asigura suplinirea
solicitantului;

Art. 7. Prezenta in gcoala, in afara orelor de program sgcolar a oricarei persoane, chiar
daca este salariat al scolii, se va consemna in Registrul de poarta;

Art. 8. in sistemul national de invatdmant functioneaza personal didactic de predare,
personal didactic auxiliar (si nedidactic) cu calitati morale, apt din punct de vedere medical,
capabil sa relationeze corespunzator cu elevii, parintii, colegii etc.;

Art. 9. Regulile de disciplina stabilite prin acest document sunt obligatorii pentru elevi
pentru toti angajatii liceului, pe intreaga duratad a anului scolar, si au indatorirea de a le aplica
intocmai;

Art. 10. Elevii sunt obligati sa respecte prevederile R.O.l. si R.O.F.U.l;

Art. 11. Parintii elevilor vor fi rugati sa sprijine permanent liceul, sa prezinte propuneri
pentru imbunatatirea ordinii gi disciplinei atat in liceu cat si afara lui, sa faca propuneri pentru

imbunatatirea procesului educational si a calitatii muncii.
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CAPITOLUL I
ORGANIZAREA

LICEULUI TEORETIC ,,AXENTE SEVER” MEDIAS

Art. 12, Liceul Teoretic ,Axente Sever” Medias scolarizeaza elevi in urmatoarele forme

de invatamant:

a) invatamant liceal de zi;

b) invatamant liceal cu frecventa redusa;

FILIERA PROFILUL SPECIALIZAREA CLASA CURSURI
IX -1 clasa Zi
X —1 clasa Zi
Matematica — Informatica
Xl -1 clasa Zi
Xl -1 clasa Zi
REAL IX -1 clasa zZi
X -1 clasa Zi
5 Stiinte ale Naturii Xl — 1 clas3 Zi
TEORETICA
XIl -1 clasa zZi
IX -1 clasa Zi
X —1 clasa Zi
Filologie
UMAN Xl — 1 clasa Zi
Xl -1 clasa Zi
Stiinte Sociale IX -1 clasa zi
VOCATIONAL || SPORTIV Instructor Sportiv IX -1 clasa zi
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Art. 13. In Liceul Teoretic ,Axente Sever’ se constituie urméatoarele organisme de
conducere si colective de lucru:

a) Consiliul Profesoral: functioneaza conform capitolului Ill, sectiunea 3, art. 27-29 din

Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar;
b) Consiliul de Administratie: componenta si functionarea Consiliului de Administratie
este conform OMECTS aprobat prin HG nr. 81/2010 ;

c) Consiliul Reprezentativ al Elevilor:

Membrii Consiliului Reprezentativ al Elevilor se aleg in mod democratic, prin majoritate simpla a
membrilor fiecarei clase in parte, cate un reprezentant pentru fiecare clasa, de obicei seful
clasei.
Consiliul Reprezentativ al Elevilor (C.R.E.) este forma institutionalizata de organizare a elevilor
menita sa reprezinte interesele acestora in politica scolara a unitatii de invatamant.
» functioneaza in baza unui regulament propriu, care este anexa a prezentului Regulament de
Ordine Interioara;
» C.R.E. analizeaza problemele elevilor si propune masuri privind imbunatatirea activitatii
scolare si extrascolare;
» problemele si masurile propuse vor fi aduse la cunostinta Consiliului de Administratie, care
va lua masuri de solutionare a acestora; solutiile vor fi transmise celor interesati;
» daca pregedintele Consiliului Elevilor nu va aduce la cunostinta Consiliului de Administratie
problemele si masurile Tnaintate de sefii claselor, acesta va fi schimbat dupa un semestru;
» Consiliul Elevilor isi desfasoara activitatea pe baza unui plan semestrial realizat sub
indrumarea coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare, si a
unui grafic de intruniri (actiune / data); aceste documente vor fi transmise in copie Consiliului
de Administratie al liceului; la intrunirile Consiliului Elevilor gi biroului sdu se intocmesc procese
verbale, un exemplar se depune la coordonatorul pe proiecte si programe educative;

d) Catedrele / Comisiile Metodice: au urmatoarea componenta:

NR. CATEDRA |
CRT. COMISIA METODCA RESPONSABIL DISCIPLINE
& LIMBA §1 COMUNICARE Prof. Aura Lapéadat || Ib. romana, Ib. moderne

STIINTE ALE NATURII SI . fizica, chimie, biologie,
SPORT Prof. loan Chindea educatie fizic

istorie, geografie, stiinte
socio-umane, religie, arte

4, TEHNOLOGII SI Prof. Gabriela Salcaian|| matematica, informat% 3 !

iy

3. OM SI SOCIETATE Prof. Elena Hulpus
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MATEMATICA

COMISIA DIRIGINTILOR Sl
5. ACTIVITATII Prof. Sas loan ora de dirigentie / dirigintii
EXTRACURRICULARE

Toate colectivele de catedra functioneaza conform prevederilor din capitolul Ill, sectiunea

5, din Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de invatdmant Preuniversitar;

e) Consiliile Claselor: functioneaza in conformitate cu prevederile sectiunii 6 din
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar;

f) Consiliul Pentru Curriculum: coordonat de directorul liceului;

g) Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in invatamant (CEAC):
functioneaza conform cap. IV art. 43-44 din Regulamentul de Organizare gi Functionare a
Unitatilor de Invatdmant Preuniversitar;

h) Comisia de orientare scolara si profesionala (OS$P);

i) Comisia pentru monitorizarea absentelor si ritmicitatea notarii;

j) Comisia pentru centralizarea lucrarilor scrise;

k) Comisia de disciplina: coordonata de directorul liceului, iar presedinte executiv este
psihologul scolii;

I) Comisia dirigintilor si activitati extracurriculare: indrumata de un diriginte si de
coordonatorul pe proiecte si programe educative scolare si extrascolare;

m) Comitetul de coordonare a redactarii revistei scolii — ,,Dimensiunea AX”;

n) Comisia de elaborare a orarului: condusa de director in colaborare cu
informaticianul liceului;

o) Comisia de organizare a serviciului pe scoala;

p) Comisia P.S.l. si interventii in caz de necesitate: coordonata de director, iar
presedinte executiv — administrator: Dorin Prisca;

q) Comisia pentru probleme sociale si de acordarea burselor: coordonata de prof.
Alisa Curculescu si secretar Mirela Prisca;

r) Comisia pentru perfectionare metodica: coordonata de prof. Gabriela Salcaian;

s) Comisia pentru controlul documentelor gscolare: condusa de director;

t) Comisia pentru receptie, inventariere si casare: condusa de catre director;

u) Comisia de patrimoniu: condusa de director;

v) Comisia pentru relatii externe ale scolii: condusa de director;
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w) Comitetul de securitate si sanatate in munca: coordonata de director, iar lucrator
desemnat - prof. Gabriela Salcaian;
x) Comitetul pentru comandarea, distribuirea si recuperarea manualelor scolare:

coordonata de director, iar presedinte executiv - bibliotecarul scolii, Elena Farcas;

CAPITOLUL Il
PERSONAL DIDACTIC

Art. 14. Activitatea cadrelor didactice cuprinde:
a) activitatea de predare la clas3;

b) activitatea de pregatire a lectiilor;

O

activitatea de perfectionare metodico-stiintifica;

o

)
)
) activitatea in cadrul catedrei metodice din care face parte;
) activitatea de dirigentie (daca este cazul);

f) activitatea in cadrul comisiei metodice a dirigintilor (daca este cazul);

g) activitati extracurriculare desfagurate cu elevii;

h) activitatea profesorului de serviciu;

Art. 15. Cadrele didactice se prezinta la scoala cu cel putin 5 minute inainte de prima ora
de curs din orarul propriu; in cazuri deosebite (concediu medical, evenimente in familie etc.)
acestea au obligatia sa anunte conducerea scolii in timp util, pentru a putea lua masuri de
suplinire; seful comisiei metodice din care face parte cadrul didactic in cauza asigura orarul
pentru suplinirea acestuia, in cazuri exceptionale aceasta sarcina revine directorului;

Art. 16. La intrarea in clase, toate cadrele didactice vor lua masuri pentru desfasurarea
orelor in conditii corespunzatoare, civilizate de tinuta, ordine si curatenie; profesorii de la ultima
ora de curs a fiecarei clase, au obligatia sa verifice daca elevii clasei respective au lasat sala de
clasa in ordine;

a) profesorii de la clasa vor informa profesorii de serviciu cu privire la elevii fara uniforma;
b) profesorii care nu-gi fac datoria vor fi sanctionati cu diminuarea calificativului;
Art. 17. Intrarea in clase, in timpul orelor, a oricarei persoane este permisa numai cu

acordul directorului; pentru comunicari deosebite pentru elevi se va folosi un Registru L
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pentru circulare in care se vor consemna textele corespunzatoare aprobate de director; daca

acest registru lipseste, profesorul poate refuza comunicarea;

Art. 18. Este strict interzisa folosirea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs de catre

cadrele didactice; incalcarea acestei prevederi atrage dupa sine diminuarea calificativului anual

al profesorului respectiv;

Art. 19. Personalul didactic din invatamant are obligatia:
Toate cadrele didactice au obligatia ca in orice imprejurare, in ceea ce spun si fac, sa
apere interesele invataméntului in general si al scolii in special, sa contribuie la
mentinerea atmosferei de respect reciproc, de consideratie pentru toate discipinele,de
stima, de colaborare si sprijin reciproc.
Evaluarea cunostintelor, abilitatilor si competentelor elevilor se va face periodic, ritmic gi
printr-o varietate de mijloace, folosite cu obiectivitate si corectitudine, pentru a oferi
elevului posibilitatea de afirmare a tuturor laturilor personalitatii acestuia ( inteligenta,
imaginatie, spirit critic, sensibilitate).
Cadrele didactice trebuie sa informeze elevii despre modalitatile si criteriile de evaluare
pe care le vor aplica, precum si asupra rezultatelor evaluarii.
Cadrele didactice tebuie sa abordeze cu mult profesionalism munca didactica pentru
care s-au pregatit, ca urmare prin prezentul Regulament se interzic:

-intarzierile nejustificate de la ore

-prelungirea orei in detrimental pauzei

-neefectuarea orelor sau desfagurarea altor activitati care nu au tangenta

cu disciplina predata.

Cadrele didactice aflate in situatia de a nu se prezenta la ore din motive neprevazute vor
comunica imediat acest lucru directorului, pentru a i se asigura suplinirea.

Sunt pasibile de sanctiuni comportamentele care aduc atingere prestigiului cadrelor
didactice si scolii: agresarea verbala sau fizica a colegilor sau elevilor, scoaterea elevilor
de la ore, persecutarea acestora, razbunarile, indiferent de motivele invocate.

a) sa participe la programe de formare continua, in conformitate cu specificul activitatii i

cu reglementarile in vigoare, pentru fiecare categorie;

b) sé aiba o tinutd morald demna in concordantd cu valorile educationale pe care le

transmite elevilor, o vestimentatie decenta si un comportament demn si responsabil;
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c) sa sesizeze, la nevoie, institutile publice de asistenta sociala / educationala
specializata, Directia de Protectie a Copilului, in legatura cu aspecte care afecteaza demnitatea,
integritatea fizica si psihica a elevului;

d) sa dovedeasca respect si consideratie in relatile cu elevii, parintii / reprezentantii
legali ai acestora, agentii economici, comunitatea locala etc;

e) sa prezinte conducerii rezultatele analizelor medicale solicitate, efectuate conform
Legii nr. 128/1997, privind Statutul Personalului Didactic, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) sa realizeze orele de predare la clasa, de pregatire pentru examenele nationale i
olimpiade precum si cele de recuperare (daca este cazul);

g) sa pregateasca si sa intretind in bune conditii materialul didactic, mijloacele audio-
vizuale, aparatele si instrumentele de lucru, (pentru experiente, demonstratii, lucrari de
laborator, lucrari practice etc.);

h) sa participe la organizarea si desfasurarea concursurilor scolare si a examenelor
nationale;

i) sa participe la sedintele si activitatile Consiliului de Administratie, cand este solicitat;

j) sa efectueze toate atributiile si sarcinile care fi revin cand este profesor de serviciu;

k) sa indeplineasca toate atributiile si sarcinile care Ti revin in calitate de diriginte;

|) sa asigure suplinirea orelor colegilor absenti, conform orarului de suplinire intocmit de
profesorul de serviciu impreuna cu directorul;

m) sa participe la activitatile comisiei metodice din care face parte, ale Consiliului Clasei,
ale Consiliului Profesoral al scolii, precum si la activitatile convocate de director;

n) sa evite angajarea de discutii cu elevii sau cu parintii acestora pe tema competentei de
specialitate sau psihopedagogice a altor cadre didactice;

0) pentru elevii care deranjeaza orele, profesorul se adreseaza profesorului de serviciu,
iar elevii respectivi vor fi sanctionati si consemnati in procesul verbal,

p) cadrele didactice au obigatia sa completeze cu simt de raspundere toate documentele
scolare (cataloage, condici, situatii statistice, procese verbale etc);

p) niciun diriginte nu va pleca in concediul legal in vacanta de vara inainte de a preda la
secretariatul scolii catalogul completat corect, complet si atent verificat;

r) condica de prezenta este un document oficial in baza caruia cadrele didactice sunt

remunerate, de aceea mentionarea temei $i semnarea condicii, de catre tot personalul angajat,

sunt obligatorii; se interzic orice fel de consemnari / modificari cu exceptia celor efectua@i
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director; prin hotararea Consiliului de Administratie, persoana desemnata sa completeze zilnic
condica este d-na laborant Cristina Negrea; nesemnarea orelor de catre cadrele didactice va fi
considerata o neglijenta si va fi tratata ca atare, neplata orei respective;

s) orarul scolii va fi intocmit de comisia desemnata in acest scop, in raport cu interesul
elevilor, respectandu-se curba efortului acestora; orice modifcare in orar se va face numai cu
aprobarea directorului;

t) profesori care nu respecta cele mentionate mai sus vor fi sanctionati cu diminuarea
calificativului anual sau retinerea a 2-5 % pe 3 luni din salariu;

Art. 20. Personalului din invatamant ii este interzis :

a) sa desfagoare actiuni de naturd sa afecteze imaginea publica a elevului, viata intima,
privata si familia acestuia;

b) sa aplice pedepse corporale, precum si agresarea verbala sau fizica a elevilor si / sau
a colegilor;

c) sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei didactice la clasa de
obtinerea oricarui tip de avantaje, de la elevi sau de la parintii / tutorii legali ai acestora; astfel de
practici, dovedite, se sanctioneaza cu excluderea din invatamant;

d) profesori care nu respecta cele mentionate mai sus vor fi sanctionati cu diminuarea
calificativului anual sau retinerea a 2-5 % pe 3 luni din salariu;

Art. 21. Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeaza in mod ritmic, pe parcursul
semestrelor in perioada de evaluare si in vacantele scolare, conform prevederilor Ministerului
Educatiei Cercetarii, Tineretului si Sportului;

Art. 22. Fiecare semestru cuprinde perioade de predare, de consolidare si de evaluare a
competentelor dobandite de elevi; in aceste perioade se urmareste:

a) ameliorarea rezultatelor procesului de predare — invatare;

b) fixarea si sistematizarea cunostintelor;

c) stimularea elevilor cu ritm lent de invatare sau cu alte dificultati in dobéandirea
cunostintelor, deprinderilor si aptitudinilor;

d) stimularea pregatirii elevilor capabili de performanta;

Art. 23. Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile
psiho-pedagogice ale elevilor si de specificul fiecarei discipline; acestea pot fi:

a) lucrari scrise;

b) activitati practice: cele de laborator;

c) referate;
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d) proiecte;

e) interviuri;

f) portofolii personale;

g) alte instrumente stabilite de catedrele / comisiile metodice si aprobate de director sau
elaborate de Ministerul Educatiei Cercetarii, Tineretului si Sportului sau de catre Inspectoratul
Scolar Judetean Sibiu;

Art. 24. Evaluarea elevilor se concretizeaza, prin note de la 10 la 1; notele acordate se
comunica, in mod obligatoriu elevilor, se trec in catalog si in carnetul de elev, de catre

profesorul care le acorda si se comenteaza cu elevii gi parintii (daca este cazul);
SERVICIUL PE SCOALA

Art. 25. Serviciul pe scoala se organizeaza pe baza unui grafic intocmit de Comisia de
Serviciu pe Scoala si diriginti, afisat lunar; observatiile profesorilor de serviciu se trec in
Registrul Proceselor Verbale incheiat cu ocazia efectuarii serviciului pe scoala, care se
completeaza la incheierea activitatii — ora 14%° / ora 15% — dupé caz;

Art. 26. Activitatea profesorilor de serviciu incepe zilnic la ora 6% si se incheie dupa
ultima ora de curs; in cazul schimbarii programului zilnic activitatea se adapteaza orarului scolii;
Zilnic, cei doi profesori de serviciu, pe toata durata programului de curs, vor raspunde de fie de
Corpul A fie de curtea scolii, conform graficului afisat lunar de Comisia Serviciului pe $coala;

Art. 27. Profesorul de serviciu raspunde de ordinea si disciplina din scoala si are
urmatoarele atributii:

» controleaza accesul elevilor in scoala la inceperea programului si in timpul acestuia;

> verifica tinuta elevilor pe toata durata programului de curs din ziua respectiva;

» aproba invoirile elevilor pe durata programului;

» controleaza starea de curatenie si respectarea normelor de igiena din scoala la inceputul
si la sfarsitul orelor de curs;

» asigura securitatea elevilor pe durata pauzelor;

» asigura respectarea programului scolar de catre profesori si elevi, punctualitatea la ore;

» ia masuri de sanctionare impreuna cu profesorul diriginte al elevilor care comit abateri

disciplinare sau impreuna cu directorul;
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» contribuie la realizarea Jurnalului de activitate al liceului prin notificarea in procesul
verbal pe care il incheie la terminarea programului, a tuturor activitatilor din scoala ce nu fac
parte din orarul zilei;

» asigura securitatea cataloagelor, altor documente si a aparaturii informatice din
cancelarie;

> Verifica prezenta elevilor de serviciu in scoala

» Controleaza localul scolii, ferestre, apa, lumina, securitatea PSI, curatenia.

> Prelucreaza elevilor de serviciu, atributiile ce le revin

» Distribuie elevilor de serviciu ecusoanele la inceputul serviciului si le recupereaza la
incheierea programului

> Verifica prezenta profesorilor la ore si asigura suplinirea profesorilor absenti cu profesorii
aflati in fereastra

» Urmareste consemnarea continuturilor lectiei in condica de prezenta si semnarea
integrala a orelor

> Verifica ordinea si disciplina in pauze

> Controleaza in pauze activitatea agentilor de paza cand sunt in scoala ( Politia
comunitara, firma de paza IPPON) si a elevilor de serviciu

> Se intereseaza la secretariat, la intrarea in schimb, de situatiile speciale anuntate pentru
a lua masurile ce se impun

» Supravegherea persoanelor straine intrate in scoala

> Va interzice accesul la ora a cadrelor didactice sub influenta alcoolului si va semnala
conducerii aceasta situatie

» Va lua masuri de atenuare a conflictelor iscate in unitatea scolara si de informare a
conducerii in cazul in care se impune acest lucru

> in cazuri speciale care impun interventia fortelor de ordine se ia legatura cu:

a) Dispeceratul Jandarmerie — 0749-034751
b) Politia Medias — 0269-841212

c) Politia Comunitara — 0269-841394

d) Gardieni — 0269-845932

e) Spitalul Municipal Medias — 0269-842550
f) Pompieri Medias — 0269-842222

g) Serviciul General de Urgenta — 112 — este apelat numai dupa anuntarea
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Art. 28. Pentru o buna desfasurare zilnica a procesului de invatamant, profesorii de
serviciu ai Liceului Teoretic ,Axente Sever” sunt ajutati de catre echipa elevilor de serviciu;

Art. 29. Echipele de elevi de serviciu pe scoala sunt coordonate de dirigintele clasei de
serviciu, de Comisia Serviciului pe $coala si director; elevii de serviciu pe gscoala (in numar de
doi elevi din aceeasi clasa) isi vor desfasura activitatea la intrarea in Corpul A, incepand cu ora
6% din ziua programarii, conform graficului afisat lunar de catre responsabilul Comisiei
Serviciului pe $Scoala; elevii de serviciu pe scoala sunt scutiti de ore Tn ziua serviciului, dar nu gi
de evaluare incepand cu urmatoarea zi dupa efectuarea serviciului pe scoala;

Art. 30. Accesul persoanelor straine in scoala este permis numai dupa consemnarea in
Registrul de poarta a datelor personale (din actul de legitimare) de catre elevii de serviciu de
la intrarea in corpurile A si a scopului vizitei persoanei respective; aceasta va purta un ecuson
cu inscriptia ,Vizitator” pe durata vizitei urménd sa-l inapoieze la iesirea din gcoala; este strict
interzis accesul in scoala a persoanelor in stare de ebrietate;

Art. 31. in fiecare clasa se organizeaza echipe de elevi de serviciu pe clas&; elevii de
serviciu pe clasa au sarcina de a mentine ordinea si disciplina in clasa pe timpul pauzelor si de
a asigura conditii de lucru adecvate pentru desfagurarea orelor: material didactic, markere,
curatenia tablei, a cosului de gunoi etc.

Art. 32. Asigurarea curateniei claselor intra si in obligatia elevilor; claselor Iasate in
dezordine la incheierea programului zilnic nu li se vor asigura serviciile de intretinere din partea
personalului din scoala;

Art. 33. Pentru asigurarea respectarii Regulamentului $colar, pentru evitarea producerii
de stricaciuni ale bunurilor materiale din scoala si pentru realizarea unui climat civilizat in
scoala, profesorii de serviciu impreuna cu elevii de serviciu, propun directorului sanctionarea
elevilor care savargsesc urmatoarele abateri:

a) fumeaza in incinta gcolii sau in imediata apropiere a acesteia, consuma seminte sau
alcool sau se drogheaza in scoala si / sau in imediata apropiere a acesteia sau intra in scoala
sub influenta alcoolului sau a drogurilor;

b) degradeaza instalatile din grupurile sanitare sau nu respecta destinatia grupurilor
sanitare;

c) alearga zgomotos pe coridor si in clasa, sar pe banci sau catedre;

d) trantesc usile sau ferestrele;

e) degradeaza mobilierul prin jocuri brutale, zgarieturi, desene etc.;

f) se sprijina cu picioarele pe pereti si deterioreaza peretii cu inscriptii, desene etc.; ..
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g) degradeaza instalatiile electrice (comutatoare, prize, lampi etc.) lovesc sau distrug
tablele de scris, mobilierul, aparatele si instalatiile din laboratoare sau cabinete;

h) comit acte de violenta fizica sau verbala asupra celorlalti colegi sau a personalului
scolii si a cadrelor didactice;

i) savarsesc alte fapte interzise de Regulamentul $Scolar;

» Savarsirea unei abateri dintre cele mentionate anterior atrage dupa sine sanctionarea
elevului conform R.O.F.U.l.P., in functie de gravitatea faptei savarsite mergandu-se pana la
exmatriculare;

> In caz de stricaciuni va fi achitata de trei ori contravaloarea bunurilor deteriorate, sau
inlocuirea lor cu altele similare — noi;

» Pentru abaterile de la alin. a) elevii vor fi eliminati 3 zile de la cursuri cu nota scazuta
la purtare la 7, iar la prima abatere de orice fel dupa aceasta, elevii vor fi exmatriculati;

» Eliminarea de la cursuri pe o perioada de 3 zile consta in inlocuirea activitatii obignuite
a elevului, pentru perioada aplicarii sanctiunii, cu un alt tip de activitate, desfasurata de regula,
in cadrul unitatii de invatamant, in conformitate cu prevederile Regulamentului de Ordine
Interioara si stabilita de catre director la propunerea Consiliului Clasei;

» Daca elevul refuza sa participe la aceste activitati, absentele sunt considerate
nemotivate si se consemneaza corespunzator in catalogul clasei;

» Profesorii de serviciu pe scoala care nu sesizeaza la sfarsitul programului stricaciunile

materiale din scoala vor suporta contravaloarea lor;

17 @



Liceul Teoretic ,,Axente Sever” Mediag Regulament de Ordine Interioara

CAPITOLUL IV
ELEVII LICEULUI TEORETIC ,,AXENTE SEVER”

Dispozitii generale

Art. 40. Elevii se prezinta la scoala cu cel putin 5 minute inainte de prima ora din orarul
claselor proprii; intrarea lor in scoala se face pe baza uniformei de elev;

Art. 41. Elevii Liceului Teoretic ,Axente Sever” au obligatia ca pe perioada cursurilor sa
poarte uniforma scolara compusa din:

» pentru baieti: sacou de culoare verde, camasa si cravata (orice coloare), pantalon
negru de stofa, la dunga (nu blugi negri sau altfel de pantaloni de culoare neagra);

» pentru fete: sacou de culoare verde, camasa (nu tricou!!!) de orice culoare, fusta

neagra sau pantalon negru de stofa la dunga cu talie inalta (nu blugi negri sau altfel de

pantaloni de culoare neagra),
Art. 42. Pentru elevii de la I.L.F.R. se percepe o taxa de 50 lei / semestru pentru

materiale suport de cursuri;
TRANSFERUL ELEVILOR

Art. 43. Transferurile la cererea elevilor/ parintilor, tutorilor legali in cadrul unitatii, de la o
specialitate la alta pastrand forma de invatamant, se aproba in urmatoarele conditii:

a) Media la purtare: 10 (zece);

b) Media genenerala semestriala / anuala sa fie cel putin egala cu ultima medie de la
clasa la care s-a solicitat transferul;

c) Dupa promovarea examenelor de diferenta;

d) In limita locurilor disponibile;

Art. 44. Transferul de la un alt liceu la Liceul Teoretic ,Axente Sever ” respectand filiera,
profilul si specializarea sau schimband specializarea si / sau profilul si / sau filiera, se aproba in
limita locurilor disponibile si daca solicitantul intrunegte urmatoarele conditii:

a) Nu a avut nici o sanctiune la scoala de unde se transfera;

b) Are media 10 (zece) la purtare; -
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c) Media generala semestriala / anuala sa fie cel putin egala cu ultima medie de la clasa
la care s-a solicitat transferul;

d) Promovarea examenelor de diferenta (daca este cazul);

e) Nu are mai mult de 15 absente nemotivate;

f) in limita locurilor disponibile;

g) Numai in vacantele scolare sau chiar in cursul semestrului, n situatii speciale
prevazute de ROFUIP;

h) Nu este corigent;

Art. 45. Transferul de la Liceul Teoretic ,Axente Sever” la alte unitati vor fi analizate si
aprobate de catre Consiliul de Aministratie in functie de motivul transferului;

Art. 46. Examenele de diferenta se vor sustine in urma achitarii unei taxe in valoare de

10 lei / disciplina / an de studiu;
DREPTURILE, OBLIGATIILE $I SANCTIUNILE ELEVILOR

Art. 47. Motivarea absentelor se efectueaza saptamanal de catre dirigintele clasei, pe
baza urmatoarelor acte:

1) adeverinta eliberata de medicul cabinetului scolar sau medicul de familie, depusa de
elev la dirigintele clasei in termen de 7 zile de la reluarea activitatii;

2) cererea scrisa a parintelui / tutorelui legal al elevului, adresata directorului unitatii de
invatamant si aprobata de acesta, in urma consultarii cu dirigintele clasei fara a depasi 5 zile pe
an; cererea va fi depusa de catre parinte / tutore legal si va fi inregistrata la Serviciul
Secretariat;

3) Nerespectarea termenului prevazut la aliniatul (1) din prezentul articol atrage de regula
declararea absentelor ca nemotivate;

4) la cererea scrisa a Cluburilor Sportive din care fac parte elevii scolii noastre, directorul
poate aproba motivarea absentelor elevilor care participa la cantonamente si la competitii de
nivel local, national gi international, cu conditia recuperarii materiei, in vederea incheierii
situatiei scolare;

5)in cazul elevilor care absenteaza nemotivat se vor lua masuri de sanctionare, n
conformitate cu R.O.F.U.I.P., art. 118-131;

6) elevii pot fi invoiti de catre diriginte pentru probleme deosebite una sau doua ore /
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7) Elevii care asteapta profesorii pe hol sau in curtea scolii vor fi sanctionatii cu nota
scazuta la purtare;

Art. 48. Elevii sau elevele aflati in situatii speciale (casatorie, nasterea unui copil,
persoane existente in ingrijirea elevului, detentie etc.) vor fi sprijiniti sa finalizeze ciclul de
invatamant;

Art. 49. Elevii care nu se afla in clasa la intrarea cadrului didactic sunt considerati
absenti la ora respectiva; in cazuri bine motivate, elevii care intarzie pot cere permisiunea
cadrului didactic sa participe la ora, profesorul motivadnd absenta dupa caz; trei intarzieri se
considera o absenta nemotivata;

Art. 50. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica
iar cei care nu se prezinta la orele de educatie fizica vor fi consemnati in catalog ca absenti;

Art. 51. Parasirea spatiilor de invatamant (sala de clasa, cabinet, laborator, sala si teren
de sport) in timpul orelor se face numai in caz de forta majora si doar cu aprobarea cadrului
didactic; elevii care, din motive intemeiate, se afla in curta scolii in timpul orelor de curs, nu vor
deranja procesul de invatamant; in caz contrar vor fi sanctionati cu eliminarea a 2 zile;

Art. 52.

1. Scaderea mediei semestriale la purtare pentru absente se face conform
,PROCEDURII NATA LA PURTATE” anexa la prezentul regulament.

2. Elevii carora pe parcursul scolarizarii in unitatea noastra scolara le-a fost scazuta nota
la purtare sub 7 li se va intocmi o Notificare care se va anexa actelor personale; in notificare se
atrage atentia asupra faptului ca elevul in cauza este o persoana care creeaza probleme in
ceea ce priveste disciplina.

Art. 53. La Liceul Teoretic ,Axente Sever” se stabilesc urmatoarele sanctiuni directe:

a) introducerea in gcoala sau detinerea de arme albe, spray-uri paralizante sau
lacrimogene, petarde, pocnitori, munitie, droguri sau bauturi alcoolice precum si a altor
materiale care pot afecta integritatea fizica si psihica a elevilor sau a personalului scolii; se
sanctioneaza cu scaderea notei la purtare la 5 (echivalent cu repetentia) pentru elevii din
invatamantul obligatoriu (clasele a IX-a si a X-a) si cu exmatricularea pentru elevii din liceu
(clasele a Xl-a si a Xll-a);

b) furtul din avutul personal sau din avutul scolii si filmarile cu telefonul mobil in incinta
scolii, dupa ce au fost constatate de Politie, se sanctioneaza cu scaderea notei la purtare la 7
pentru elevii din invatamantul obligatoriu (clasele IX-X') si cu eliminarea pe 3-5 zile pentru elevii
din ciclul superior al liceului ( clasele XI-XII );
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Eliminarea de la cursuri pe o perioada de 3 zile consta in inlocuirea activitatii obignuite a
elevului, pentru perioada aplicarii sanctiunii, cu un alt tip de activitate, desfagurata de regula, in
cadrul unitatii de invatamant, in conformitate cu prevederile Regulamentului de Ordine
Interioara si stabilita de catre director la propunerea Consiliului Clasei;

Daca elevul refuza sa participe la aceste activitati, absentele sunt considerate nemotivate
si se consemneaza corespunzator in catalogul clasei;

c) aruncarea unor obiecte pe fereastra sau alte actiuni care pun in pericol siguranta celor
din jur se sanctioneaza cu scaderea notei la purtare la 7;

Art. 54.

(1) Elevilor din cadrul Liceului Teoretic Axente Sever le este garantata, conform legii,
libertatea de asociere in cercuri gi in asociatii stiintifice, culturale, artistice, sportive sau civice,
care se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de directorul Liceului
Teoretic ,Axente Sever”.

(2) Dreptul la reuniune se exercita in afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute in
unitatea de invatamant, la cererea grupului de initiativa, numai cu aprobarea directorului;
aprobarea pentru desfagurarea acestor actiuni va fi conditionata de acordarea de garantii
scrise, oficiale privind asigurarea, de catre organizatori, a securitatii persoanelor i a bunurilor;
cererea pentru desfagurarea acestor activitati se depune la directiune cu cel putin 48 de ore
inainte de inceperea activitatii;

(3) In cazul in care continutul activitatilor care se desfisoarad in unitatea de invatamant
contravine principiilor susmentionate, directorul liceului poate suspenda sau interzice
desfagurarea acestor activitati;

Art. 55.

(1) Elevilor Liceului Teoretic Axente Sever, le este garantata, conform legii, libertatea de
a redacta si difuza reviste / publicatii gcolare proprii;

(2) in cazul in care aceste reviste / publicatii contin elemente care afecteaza siguranta
nationala, ordinea publica, sanatatea si moralitatea, drepturile si libertatile cetatenesti sau
prevederile prezentului regulament, directorul va suspenda editarea si difuzarea acestora;

Art. 56. Elevii au obligatia sa frecventeze in mod regulat cursurile i sa participe la toate
activitatile scolare si extragcolare organizate, care se desfasoara dupa un program bine stabilit
de scoal3;

Art. 57. Elevii au obligatia sa-gi ingtiinteze parintii / tutorii legali de convocarea acestora
la scoala de diriginte / director;
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Art. 58.

(1) Elevii au obligatia sa poarte uniforma gcolara specifica pe toata durata cursurilor;

(2) In cazul nerespectarii prevederilor alin. 1 elevii vor suporta urmatoarele sanctiuni:

» nu vor fi primiti la cursuri in ziua respectiva, daca la controlul zilnic efectuat de
profesorul de serviciu sau director, se va constata ca nu au uniforma sau o au incompleta;

» vor fi eliminati de la cursuri pentru 2 zile in situatia in care se constata lipsa uniformei
(partiala / totald) la un eventual control efectuat de profesorul de serviciu sau director in timpul
programului de cursuri;

(3) Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat, atat in unitatea de invatamant, cat si
in afara acesteia;

(4) Este interzis piercing-ul pentru toti elevii liceului; pentru baieti este interzis purtatul
cerceilor, iar pentru fete podoabele stridente si machiajul strident de asemenea sunt interzise;
elevii care nu respecta aceasta regula vor fi eliminati de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile, cu
posibilitatea efectuarii de munci in folosul scolii;

(5). Este interzis elevilor sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor
materiale explozibile in perimetrul unitatii de invatamant; elevii care nu respecta aceasta regula
vor fi eliminati de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile, cu posibilitatea efectuarii de munci in
folosul scolii;

(6). Se interzice elevilor sa aiba tinutd, comportamente si atitudini ostentative gi
provocatoare; elevii care nu respecta aceasta regula vor fi eliminati de la cursuri pe o perioada
de 3-5 zile, cu posibilitatea efectuarii de munci in folosul scolii;

Art. 59.

(1) Elevii datoreaza respect personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, atat in
scoala cat si in afara acesteia;

(2) Niciunui elev nu ii este permis a face din nationalitate, religie, orientare sexuala,
culoare, rasa, etnie, optiune politica, handicap, starea sociala sau familiala a unui coleg obiect
de jignire sau insultg;

(3) Niciunui elev nu ii este permis sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si
comportament fatd de colegi si personalul gcolii; injuriile, jignirile si insultele aduse colegilor,
cadrelor didactice sau personalului scolii se pedepsesc in functie de gravitate, conform art. 118,
alin. 2, din R.O.F.U.l.P;

Art. 60. Elevii au obligatia sa utilizeze cu grija cartile si manualele gcolare primite prin

biblioteca liceului si sa le restituie in stare buna in termenul stabilit; daca acestea nu &f
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predate in starea in care au fost primite, elevii vor suporta plata fiecarui manual, respectiv carte,
la valoarea actualizata, iar, in cazul in care acestea nu sunt predate pana la sfarsitul anului
scolar, elevilor in cauza nu li se va elibera niciun document scolar pana la recuperarea acestora
sau achitarea de 5 ori a contravalorii actualizate a cartii / manualului;

Art. 61. Le este interzis elevilor:

(1) sa deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant;

a) la inceputul fiecarui semestru, la nivel de clasa, se va intocmi de catre diriginte / seful
clasei graficul elevilor de serviciu pe clasa, care raspund de ordine, curatenie, stergerea tablei,
aprovizionarea cu markere si distribuirea materialului didactic necesar desfasurarii orelor;

b) fiecare clasa impreuna cu dirigintele, raspunde de aspectul si inventarul salii de clasa
primita la Tnceput de an scolar pe baza de proces verbal de la administratorul scolii, iar la
sfarsitul anului scolar clasa va fi predata in starea in care a fost primita - tot pe baza de proces
verbal, in care sunt mentionate eventualele deteriorari si modul de recuperare sau inlocuire a
acestora;

c) elevii vinovati de deteriorarea bunurilor gcolii vor plati toate lucrarile necesare reparatiilor
sau vor suporta toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate;

d) in cazul in care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala este colectiva (a intregii
clase, a grupei etc.), iar pentru spatiile comune raspunderea materiala si financiara revine
tuturor elevilor scolii;

e) pentru faptele prevazute la alin. (1) elevii pot fi sanctionati in conformitate cu dispozitiile
art. 118-129 din R.O.F.U.I.P;

f) pentru pastrarea si intretinerea bunurilor materiale ale scolii, elevii de serviciu pe scoala
au obligatia de a sesiza, dupa caz, dirigintele, profesorul de serviciu sau directorul savarsirea
oricarui gen de abatersi;

(2) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs si a examenelor si de
asemenea orice aparat audio vizual (hands free, MP3 player, MP4 player, CD Player, aparate
foto de orice tip, telefoane cu camera foto, camera video, bluetooth, iPod etc.); incalcarea
acestei prevederi atrage dupa sine observatia individuala, iar daca abaterea se repeta elevul va
fi mustrat in fata clasei si / sau in fata Consiliului Clasei / Consiliului Profesoral; gcoala nu
raspunde de securitatea telefoanelor mobile ale elevilor; elevii care folosesc aparate audio-

video mai sus mentionate in timpul programului vor fi sanctionati conform ROFUIP sgi
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(3) sa consume seminte in spatiile liceului; elevii vor pastra curatenia si ordinea in
spatile scolare (sali de clasa, laboratoare, cabinete, spatii verzi, alei, sala de sport etc.);
ambalajele si resturile vor fi aruncate in locurile special amenajate; incalcarea acestei prevederi
atrage dupa sine sanctionarea elevului prin retinerea acestuia dupa incetarea programului,
pentru a face curatenie in spatiile respective;

(4) sa invite in incinta spatiului de invatamant persoane straine, fara incuviintarea
dirigintelui sau conducerii gcolii; in caz contrar, vor fi sanctionati potrivit legilor in vigoare, atat
elevii cat si invitatii acestora;

(5) sa isi parcheze masinile in incinta / perimetrul liceului;

(6) sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic;

RECOMPENSELE ELEVILOR

Art. 62. Elevii care obtin rezultate remarcabile n activitatea gcolara si extragcolara vor fi
recompensati conform articolelor 115, 116, 117 din R.O.F.U.l.P;

Art. 63. La incheierea fiecarui an scolar sefii de promotie vor fi scrigi in “Cartea de
Onoare” a Liceului Teoretic ,Axente Sever’;

Art. 64. Elevii cu rezultate remarcabile in activitatile scolare vor fi evidentiati in Revista
Scolii, ,.Dimesniunea AX”;

Art. 65. Se acorda titlul de sef de promotie absolventului clasei a Xll-a cu cea mai mare
medie a tuturor anilor de liceu, cu conditia sa aiba media 10 (zece) la purtare in toti cei 4 ani de
liceu;

Art. 66. Se poate acorda un premiu de onoare unui elev / unor elevi, care, prin

rezultatele obtinute, a contribuit la cresterea prestigiului liceului;
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CAPITOLUL YV
PARINTII ELEVILOR LICEULUI TEORETIC ,,AXENTE SEVER”

Art. 67. Formele de colaborare ale scolii cu familia sunt:

a) Consiliul Reprezentativ al parintilor;

b) Comitetele de parinti pe clase;

c) Sedintele cu parintii;

d) Lectoratele cu parintii;

e) Corespondenta cu parintii;

f) Vizite la domiciliul elevilor, efectuate de catre dirigintele clasei sau de comisia de ancheta
sociala, daca este cazul;

Art. 68. intre Consiliul Reprezentativ al parintilor si conducerea liceului se incheie un
contract de colaborare in care se specifica obligatile ambelor parti;

Art. 69. Parintele / tutorele legal va semna cu gcoala un acord de parteneriat in educatie
la inscrierea copilului in unitatea noastra de invatamant;

Art. 70. Sedintele cu parintii se organizeaza de catre diriginti cel putin o data pe
semestru si ori de cate ori situatia de la clasa o impune; la cerere, sedintele se pot organiza cu
parinti — elevi — profesori; la sedintele cu parintii pot fi invitati reprezentanti ai Politiei,
Jandarmeriei etc.;

Art. 71. Sedintele cu parintii au o tematica fixata la inceputul anului scolar; secretarul
comitetului de parinti pe clasa intocmeste la fiecare sedinta cate un proces verbal, care se
depune de catre diriginte la dosarul Comisiei metodice a Dirigintilor;

Art. 72. Parintele / tutorele legal are obligatia sa se prezinte la gcoala cel putin o data pe
luna sau de cate ori este solicitat de dirigintele clasei sau de director;

Art. 73. Corespondenta purtatd cu parintii are rolul de a-i ingtiinta in scris pe acestia
despre:

a) abaterile disciplinare ale elevilor;
b) situatia scolara la finele anului scolar;

c) corigentele elevilor si perioada examenelor de corigenta;

d) situatii deosebite precum preavizul de exmatriculare; @
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e) felicitarea parintilor ai caror copii au avut media generala peste 9% (noua) inclusiv;

Art. 74. In cazul elevilor care ridica probleme disciplinare repetate, odatd cu semnarea
preavizului de exmatriculare parintele si elevul isi iau un angajament scris ca faptele nu se vor
mai repeta; nerespectarea angajamentului, duce la aplicarea sanctiunilor prevazute la articolele
127,128, 129 din R.O.F.U.l.P;
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CAPITOLUL VI
PROTECTIA, IGIENA Sl SECURITATEA MUNCII

Art. 75. Pentru ca pe parcursul anului scolar sa nu se produca evenimente cu consecinte
nedorite atat in randul cadrelor didactice cat si in cadrul elevilor este necesar ca la nivelul
fiecarei unitati scolare sa se aplice urmatoarele masuri care au caracter obligatoriu:

(1) Pentru prevenirea busculadelor, accesul si evacuarea elevilor in scoala si din scoala
se va face numai in prezenta cadrelor didactice de serviciu si numai pe caile de circulatie gi
special destinate acestui scop;

(2) Orele de educatie fizica nu se vor desfagura in salile de clasa, ci numai pe teren sau
in sala de sport, lucrul la aparate se va face numai dupa o explicare atenta a fiecarui exercitiu si
sub supravegherea directa si permanenta a profesorului coordonator, care raspunde de
pastrarea starii de sanatate si a integritatii corporale a fiecarui elev;

(3) Verificarea fixarii ghivecelor de flori pe suporturi si a suporturilor pe perete;

(4) Verificarea fixarii corespunzatoare a tablourilor, panourilor, afiselor folosite pentru
semnalizarea riscurilor si a altor materiale didactice pe peretii salilor de clasa, a coridoarelor, a
cabinetelor si a laboratoarelor;

(5) Verificarea iluminatului in fiecare sala de clasa pentru asigurarea desfasurarii
corespunzatoare a activitatilor didactice;

(6) Verificarea adaptarii bancilor in care elevii invata la cerintele unei dezvoltari normale
a diferitelor componente ale organismului uman, asa fel incat sa poata adopta o pozitie
ergonomica, pe toata perioada de sedere in clasa;

(7) Caile de acces, holurile si culoarele de trecere trebuie sa ramana libere si neblocate;
caile de acces si iegirile cu destinatie de urgenta trebuie sa fie puse in evidenta (marcate) prin
indicatoare de securitate amplasate in locurile cele mai potrivite;

(8) Verificarea fixarii portilor pe terenurile de fotbal, handbal a fileurilor de volei, tenis si a
suporturilor si panourilor, cogurilor de baschet de catre profesorii de educatie fizica;

(9) Verificarea asigurarii stabilitatii tiglei de pe acoperiguri, a capacelor, a gurilor de
canalizare din curtea si cladirea scolii precum si fixarea si curatirea jgheaburilor si burlanelor de

evacuare a apelor pluviale;
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(10) Acolo unde exista santiere de constructii in incinta unitatii scolare, acestea se vor
imprejmui si semnaliza corespunzator pentru a Tmpiedica accesul elevilor si in general al
persoanelor neautorizate; de asemenea, se interzice accesul elevilor in punctele termice si la
tablourile electrice de distributie si alimentare;

(11) Participarea la excursiile, taberele scolare, vizitele, manifestarile cultural-sportive se
va face pe baza de tabele cu aprobarea conducerii scolii, cu semnatura de luare la cunostinta a
elevilor privind insusirea masurilor de securitate pentru activitatea respectiva;

(12) Se interzice accesul elevilor pe balcoanele scolii, pe acoperiguri, pe schele, pe
esafodaje si oriunde exista pericolul caderii in gol;

(13) Se interzice stationarea elevilor (persoanelor) la intrarea in gcoala, precum si in

spatiul aferent accesului la intrarea in corpurile de cladire;
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CAPITOLUL Vi
PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art. 76. Personalul didactic auxiliar si nedidactic se prezinta la gcoala cu cel putin 5
minute inainte de ora de incepere a programului si paraseste locul de munca dupa terminarea
programului (program de lucru: 8 ore);

Art. 77. Pe toata durata serviciului personalul nedidactic are obligatia sa asigure
curatenia si paza liceului i sa sesizeze conducerea pentru toate neregulile gasite;

Art. 78. La efectuarea curateniei in clase personalul nedidactic are obligatia s& deschida
geamurile cand se matura si se spala pe jos, sa curete bancile de resturile de hartii si sa le
stearga de praf; daca elevii lasa clasele foarte murdare sa sesizeze conducerea liceului pentru
a lua masurile necesare;

Art. 79. La incheierea programului de lucru personalul scolii trebuie sa se asigure ca
toate geamurile sunt inchise, iar usile salilor de clasa, cabinetelor, laboratoarelor si birourilor
sunt incuiate;

Art. 80. Se asigura curatenia curtii liceului astfel:

» muncitorii $i portarul: spatiul verde si aleile;

» ingrijitoarele: parcurile cu flori:

Art. 81. Secretariatul asigura permanenta pe intreaga perioada de desfasurare a orelor
de curs; functioneaza pentru elevi, parinti, personalul liceului gi pentru alte persoane interesate
(absolventi, fosti profesori); in perioada vacantei de vara, cataloagele scolare se pastreaza la
secretariat; la terminarea studiilor sau in caz de transfer elevii trebuie sa prezinte serviciului
secretariat ca nu au carti nerestituite sau alte obligatii fata de liceu neonorate (figsa de lichidare);
dupa aprobarea transferului, serviciul secretariat este obligat sa solicite situatia scolara a
elevului in termen de 5 zile; elevul nu este inscris n catalog péana la primirea situatiei scolare de
catre scoala la care / de la care s-a transferat;

Art. 82. Secretarul aduce condica de prezenta in cancelarie si o ia la sféarsitul orelor;
deasemenea trebuie sa descuie si sa incuie figsetul in care se pastreaza cataloagele, la
inceputul si terminarea orelor, dupa ce a verificat impreuna cu profesorul de serviciu existenta

tuturor cataloagelor.
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Art. 83. Serviciul secretariat se ocupa de procurarea, completarea, eliberarea si evidenta
actelor de studii in conformitate cu reglementarile in vigoare; programul cu publicul si cu elevii la
secretariat se desfasoara in intervalul orar 11%°-14%;

Art. 84. Serviciul contabilitate al liceului, care este subordonat directorului-ordonator
tertiar de credite, asigura si raspunde de organizarea si desfagurarea activitatii financiar-
contabile a unitatii, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

Art. 85. Serviciul contabilitate Tndeplineste orice servicii financiar-contabile incredintate
de director sau stipulate expres in actele normative;

Art. 86. Persoana cu atributii de administrator raspunde de gestionarea si de intretinerea
bazei materiale a liceului, coordoneaza activitatea personalului administrativ de intretinere si
curatenie, stabileste programul acestora potrivit nevoilor liceului care se aproba de director;

Art. 87. Persoana cu atributii de administrator stabileste sectoarele de lucru ale
personalului de ingrijire; in functie de nevoile liceului poate schimba aceste sectoare;

Art. 88. Persoana cu atributii de administrator nu poate folosi personalul subordonat in
alte activitati decat cele necesare unitatii de invatamant;

Art. 89. Bibliotecarul este subordonat directorului unitati de invatamant; acesta
organizeaza activitatea bibliotecii, asigura functionarea acesteia si este interesat de
completarea rationala a fondului de carte si alte publicatii;

Art. 90. Bibliotecarul indruma lectura si studiul elevilor; sprijina formarea si
documentarea rapida a personalului didactic; organizeaza si participa la actiuni concrete
specifice muncii cu cartea; participa la toate cursurile specifice de formare continug;
indeplineste si alte sarcini trasate de directorul liceului;

Art. 91. Bibliotecarul raspunde de intregul fond de carte al bibliotecii, iar in cazul unor
pierderi intocmeste documentatia necesara recuperarii cartilor: cei care pierd carti din fondul
bibliotecii trebuie sa le achite conform legislatiei in vigoare sau sa le inlocuiasca cu un exemplar
identic;

Art. 92. Laborantul, informaticianul au atributiile de serviciu prevazute in fisele de post
aprobate de directorul liceului;

Art. 93. Personalul de ingrijire este direct subordonat administratorului liceului si raspunde
de asigurarea curateniei pentru spatiul repartizat; sarcinile ingrijitorului sunt prevazute in fisa

postului; personalul de ingrijire indeplineste si alte sarcini date de director;
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CAPITOLUL IX
DISCIPLINA MUNCII
S| RASPUNDEREA DISCIPLINARA - SANCTIUNI

Art. 94.

(1) Orice actiune sau inactiune, savarsita cu vinovatie de catre personalul scolii, prin care
au fost incalcate indatoririle de serviciu, normele de conduita profesionala si civica prevazute de
lege, Regulamentul de Ordine Interioara, contractul individual de munca sau dispozitiile legale
ale conducatorilor ierarhici, constituie abatere disciplinard si se sanctioneazd conform
prevederilor prezentului Regulament.

(2) Constituie abatere disciplinara urmatoarele fapte:

a) intarzierea sistematica in efectuarea lucrarilor;

b) neglijenta repetata in rezolvarea lucrarilor;

c) desfagurarea altor activitati decat cele stabilite prin fisa postului in timpul orelor de
program;

d) refuzul nejustificat de a indeplini sarcinile si atributiile de serviciu;

e) lipsa nemotivata de la serviciu sau intarzierea repetata de la serviciu;

f) parasirea sediului unitatii in timpul orelor de program fara aprobarea conducerii scolii;

g) manifestari care aduc atingere prestigiului scolii;

h) orice alte fapte considerate abateri disciplinare prin prezentul regulament;

i) introducerea sau

j) introducerea sau consumul de bauturi alcoolice in timpul programului, sau prezentarea in
stare de ebrietate la serviciu;

k) reclamatii nefondate;

Art. 95. in raport cu gravitatea abaterii disciplinare comise, sanctiunile disciplinare ce se
aplica personalului sunt:

a) avertismentul scris;
b) suspendarea contractului individual de munca pentru o perioada ce nu poate depasi 10

zile lucratoare;

c) retrogradarea din functie, cu acordarea salariului corespunzator functiei in care s-a d@
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retrogradarea, pentru o durata ce nu poate depasi 60 de zile;
d) reducerea salariului de baza pe o durata de 1-3 luni cu 5-10%;
e) reducerea salariului de baza si / sau, dupa caz, si a indemnizatiei de conducere pe o
perioada de 1-3 luni cu 5-10%;
f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munc3;
g) diminuarea calificativului anual,
h) pentru abaterea de la art. 94 lit. i) se trece la desfacerea contractului de muncs;
Art. 96. Constatarea, cercetarea, aplicarea si contestarea sanctiunilor disciplinare se
face, potrivit prevederilor Codului Muncii (Legea 53/2003), art. 263-268;
Art. 97. Raspunderea materiala, contraventionala si penala a personalului Liceului

Teoretic ,Axente Sever” survine conform legislatiei in vigoare;
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CAPITOLUL X
MODALIT/:\'!'I DE APLICARE A ALTOR DISPOZITII LEGALE Sl
CONTRACTUALE SPECIFICE

Art. 98. Pentru aisgurarea aplicarii tuturor dipozitiillor legale in domeniul relatiilor de
munca la nivelul institutiei functioneaza urmatoarele principii:

a) pemanenta informare a conducerii despre aparitiile sau modificarile cadrului legal in
domeniul realatiilor de munca;

b) imediata informare, sub semnatura de luare la cunostinta, a salariatilor despre noile
reglementari in domeniul relatiilor de munca si mai ales a sanctiunilor specifice;

c) imediata aplicare aa normelor legale ce implica modificari ale regimului relatiilor de
munca la nivelul institutiei;

d) finsusirea si aplicarea tuturor normelor legale incidente fatd de specificul activitatii

institutiei.

CAPITOLUL XI
CIRCUITUL DOCUMENTELOR $I ACTELOR IN INSTITUTIE

Art. 99. Actele, documentele si lucrarile institutiei pot purta denumirile de: hotarari, dispozitii,
decizii, note interne, note de serviciu, adrese de institare, etc.

Art. 100. Dispozitiile (deciziile), sunt elaborate de catre directorul scolii si sunt difuzate prin
intermediul secretariatului institutiei.

Art. 101. (1) Notele de serviciu si notele interne de la director, precum si cele emise intre
serviciile din institutie, se comunica celor interesati, prin intermediul secretariatului.

(2) Transmiterea oricarui document adresat altor institutii au foruri superioare, se va realiza
numai prin intermediul secreatariatului institutiei.

Art. 102. (1) Documentele si lucrarile — altele decéat deciziile de imputare — expediate din
intitutie, se Thainteaza spre aprobare si semnare directorului, de catre serviciul secretariat.

(2) Actele care produc efecte juridice, vor fi vizate de catre Consiliul de Administratie al

33 @*

institutiei.




Liceul Teoretic ,,Axente Sever” Mediag Regulament de Ordine Interioara

(3) Actul sau adresa se redacteaza in atadtea exemplare originale cati destinatari sunt, plu un
exemplar care se va pastra la serviciul secretariat., purtand la final data si initialele numelui
persoanei care |-a intocmit.

Art. 103. (1) Toate documentele de provenienta externa primite prin secretariat sunt inaintate
directorului pentru rezolutie si apoi repartizate catre compartimentele delegate cu solutionarea
lor. Regula se aplica indiferent de destinatarului actului respectiv.

(2) documentele sunt distribuite prin intermediul secretariatului.

Art. 104. Dupa rezolvarea cererii sau actului de catre serviciul/compartimentul delegat in acest
scop, se ihainteaza prin grija secretaratului spre aprobare si semnare.

Art. 105. Circuitul actelor si documentelor contabile in intitutie, se face in conformitate cu

prevederile Ordinului Ministerului finatelor nr. 1850/2004.
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CAPITOLUL XIi
DISPOZITII FINALE

Art. 106. Pentru laboratoarele de informatica sunt valabile reguli specifice care se
comunica tuturor elevilor la prima ora de informatica, iar in privinta activitatii in celelalte
laboratoare si cabinete (in special fizica, chimie si geografie) se vor prelucra regulile de
protectia muncii i P.S.1. in prima ora de curs; aceste reguli specifice fiecarui laborator gi cabinet
devin ANEXE ale prezentului R.O.1;

Art. 107. Profesorii de educatie fizica si (eventual) limbi moderne vor trece cel tarziu
pana la sfarsitul fiecarei saptamani absentele si notele elevilor in catalog;

Art. 108. Scoala va centraliza optiunile elevilor pentru stabilirea CDS (Curriculum-ului la
Decizia Scolii) in urma consultarii acestora si a parintilor, iar rezultatele vor fi afisate pana cel
tarziu la sfarsitul lunii februarie;

Art. 109. Scoala nu fsi asuma nicio responsabilitate pentru disparitia obiectelor personale
ale elevilor i / sau personalului angajat;

Art. 110. Prezentul Regulament de Ordine Interioara va fi adus la cunostinta elevilor si a
parintilor sau a reprezentantilor / tutorilor legali ai acestora, cadrelor didactice gi nedidactice,
prin prezentarea lui in C.P., la orele de dirigentie, in cadrul sedintelor cu parintii $i publicarea lui
pe pagina web a liceului (www.axente.ro).

Art. 111. Prezentul Regulament poate fi modificat pe parcursul anului scolar cu
respectarea procedurilor legale;

Art. 112. Capitolele si prevederile din R.O.F.U.l.P. care nu sunt mentionate in acest
Regulament de Ordine Interioara se aplica si in conditiile gcolii noastre fara niciun amendament;

Art. 116. Intregul personal al liceului are urmatoarele obligatii:

» respectarea ordinii si disciplinei la locul de munca, urmarirea si aplicarea cu fermitate
a normelor gi sarcinilor de serviciu si indeplinirea lor, manifestarea intransigentei fata de orice
abatere de la regulile stabilite;

» respectarea programului de lucru si executarea intocmai si la timp a sarcinilor ce le

revin prin sarcinile de serviciu sau prin dispozitiile conducerii liceului;
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» utilizarea eficienta a materialelor, combustibililor si energiei, recuperarea tuturor
resurselor materiale si energetice refolosibile in conformitate cu dispozitile conducerii liceului;

» luarea masurilor necesare pentru evitarea risipei de orice fel, inlaturarea oricarei
neglijente in pastrarea si administrarea bunurilor din dotarea liceului;

Art. 117. Se permite fumatul numai pentru personalul scolii si numai in locul special
amenaijat (cancelaria fumatorilor);

Art. 118. Prezentul Regulament intra in vigoare incepand cu anul scolar 2010-2011 de la
data aprobarii lui in sedinta Consiliului de Administratie;

Art. 119. Prezentul Regulament va fi prezentat intregului colectiv de cadre didactice,
personalului didactic auxiliar si nedidactic si elevilor; orice sugestie este binevenita si va fi luata
in considerare pentru imbunatatirea prezentului Regulament;

Art. 120. Identitatea Liceului este stabilita prin:

Denumire: Liceul Teoretic ,Axente Sever
Localitate: Medias

Judet: Sibiu

Tara: Romania

Adresa: Str. Avram lancu nr. 18, Cod Postal 551058
Telefon / Fax: 0269-841662

e-mail: axente.sever@yahoo.com

vV V V V V V V V

website: www.axente.ro

DIRECTOR,
PROF. EUGENIA MUNTEANU
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LICEUL TEORETIC ,AXENTE SEVER"” - MEDIAS - SIBIU
Str. Avram lancu nr. 18, Cod Postal 551058
7 Tel. / Fax. 0269-841662

e-mail: axente.sever@yahoo.com

Data: / / /

Clasa:

Diriginte: Prof.

PROCES VERBAL

Incheiat astazi, / / / cu ocazia prezentarii Regulamentului de Ordine

Interioara al Liceului Teoretic ,Axente Sever”. Elevii au luat la cunostinta si se obliga sa
respecte urmatoarele:

> prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de invatamant
Preuniversitar (R.O.F.U.I.P.) si ale Regulamentului de Ordine Interioara (R.O.l.) al liceului;

» normele legale privind protectia muncii si P.S.1.;

Am luat la
Nr. cunostinta
Crt. NUMELE $| PRENUMELE ELEVULUI (Semr?étu,ra
elevului)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Diriginte,

Prof.

Semnatura:
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