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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei incadrul editiei procedurii operationale
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1. | Elaborat Prof.Agirbiceanu Director 09.09.2024
Ana-Maria Presedinte Comisie
SCIM
2. | Verificat Negrea Anca Secretar sef 09.09.2024
Cristina
3. | Aprobat Prof. Voicea Presedinte CEAC 09.09.2024
Loredana

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei se aplica
editiei prevederile
sau reviziei
editiei
1. Editia I Elaborarea editiei Data aprobarii prin
initiale decizia
Directorului

3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii.

Nr.
crt. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semnétura
Difuzarii | nr. prenume primirii
1. | Informare, 1. | Conducere Director Prof.Agirbiceanu| 10.09.2024
Aplicare Ana-Maria
2. | Informare 2. CEAC Responsabil | Prof. Voicea 10.09.2024
Aplicare Loredana
3. | Informare, 3. | Didactic Diriginti Conform anexei |10.09.2024
Aplicare nr. 5
4. | Aplicare 4. | Comisia pentru Responsabil | Prof. Lungu 10.09.2024
prevenirea comisie Veronica
si combaterea violentei, | Consilier Prof.
a faptelor de coruptie si | educativ Moldovan
discriminarii in mediul Lenuta
scolar si promovarea
interculturalitatii
5. Informare, 5. | Secretariat Secretar sef | Negrea Cristina |10.09.2024
Evidenta si Persoana
|Arhivare responsabild cu
arhivarea
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4. Scopul procedurii

e Scopul general

Procedura asigurd respectarea demersurilor legale in constatarea abaterilor disciplinare si
aplicarea prevederilor legale privind sanctionarea acestora.

Procedura are rolul de a stabili tipurile de sanctiuni aplicabile elevilor Liceului Teoretic “Axente
Sever” Medias, faptele care determind aplicarea sanctiunilor, precum si persoanele abilitate sa aplice
sanctiunile.

e Scopuri specifice

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate in activitatea
de aplicare a sanctiunilor pentru elevi in cadrul unitatii de ITnvatdmant;

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate, necesare aplicdrii sanctiunilor pentru
elevii Liceului Teoretic “Axente Sever” Medias;

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, in cadrul
institutiei;

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor elevilor Liceului Teoretic “Axente Sever” Medias. Fac obiectul acestei
proceduri toate etapele ce vor fi parcurse pentruaplicarea masurilor sanctionatorii pentru neregulile si
abaterile comise de cétre elevi.

6. Documente de referinta

6.1. Legislatie primara

- Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198 din 4 1ulie 2023 aprobata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 613/5.VI1.2023

- OME nr. 5726/06.08.2024, privind Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

- OME nr. 5707/ 01.08.2024 privind Statutul Elevului.

6.2. Legislatie secundarda

- Ordinul 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial, cuprinzand standardele de
control intern/managerial la entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern/managerial, republicat;

- Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic ,,Axente Sever” Medias.

6.3 Alte documente, inclusiv reglementidri interne ale entitditii publice

- Notele interne ale entitatii.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1. Definitii ale termenilor:
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Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura

Prezentare 1n scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand 1n vedere asumarea
responsabilitatilor;

Compartiment = departament / serviciu / birou / etc.;
Conducatorul Compartimentului = Director/sef birou/ sef
serviciu, etc.;

PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente;

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate
sau un proces care se desfasoara la nivelul unui singur
compartiment;

Sistem de control
managerial

Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitéti, proceduri,
procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial

Sanctiune

Pedeapsa sau penalizare aplicata pentru incalcarea unor reguli sau
norme

Comisia

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. | PO Procedura operationala

2. | PS Procedura de sistem

3. | E Elaborare

4, | V. Verificare

5. | Al Aprobare

6. | Ap. Aplicare

7. | Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati
Sanctiunile aplicate elevilor din cadrul unitdtii de Tnvatdmant au rolul de a corecta abaterile si
neregulile comise de acestia In legatura cu procesul educational, in relatiile cu colegii sau cu
personalul didactic. In acest sens, elevii pot fi sanctionati pentru absentarea de la orele de curs sau
pentru savarsirea unor abateri disciplinare.

Rezultate scontate

Procedura urmareste descrierea masurilor coercitive ce pot fi aplicate elevilor care incalca in mod
sistematic regulile procesului didactic, prevazute in ROF-ul scolii, fiind un instrument util
persoanelor sau structurilor din cadrul institutiei imputernicite a aplica sanctiuni.

8.2 Modul de lucru
8.2.1. Cine si cum constata abaterea:
REFERAT / PROCES VERBAL intocmit de diriginte sau personal didactic, didactic

auxiliar sau nedidactic care constata abaterea elevului, Inregistrat la secretariat si depus la dosarul
clasei. Referatul / procesul verbal va contine: descrierea faptei, imprejurarile in care a fost savarsita
fapta si alte aspecte care dovedesc fapta.

SESIZARE/PLANGERE formulati de persoane juridice sau fizice, in care sunt descrise
faptele si se solicita conducerii luarea masurilor disciplinare.

Documentul (referat/proces verbal/sesizare/plangere) se inregistreaza in Registrul de
intrari-iesiri al unitatii de Tnvatamant.

8.2.2. Cine si cum stabileste abaterea disciplinara:
CINE?
- Dirigintele si/sau Consiliul clasei
- Comisia de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar
- Consiliul Profesoral — pentru abateri foarte grave

CUM?
In mod obligatoriu, cel care stabileste abaterea disciplinari trebuie:
sa descrie fapta care constituie abatere disciplinara;
sd precizeze ce dispozitii legale in vigoare sau ce precizari din regulamentele scolare a Incalcat elevul
respectiv;
sa audieze elevul care a savarsit abaterea disciplinara si sa precizeze motivele pentru care au fost
inlaturate apararile formulate de elevul respectiv [conform art. 24 (3) din Legea 272/2004 (Legea privind
protectia si promovarea drepturilor copilului), ,,dreptul de a fi ascultat confera copilului posibilitatea de a
cere si de a primi orice informatie pertinenta, de a fi consultat, de a-si exprima opinia si de a fi informat
asupra consecintelor pe care le poate avea opinia sa, daca este respectata, precum si asupra consecintelor
oricarei decizii care il priveste”].
prezumtia de nevinovatie $i daca fapta a fost savarsita sau nu cu vinovdtie sunt lucruri importante,
deoarece ele tin de protectia si promovarea drepturilor copilului. Unitatea de invatdmant este obligata sa
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respecte Legea 272/2004 (Legea privind protectia si promovarea drepturilor copilului, publicata in
Monitorul Oficial nr. 557 din 23 iunie 2004).

8.2.3. Cine propune sanctiunea?
Consiliul clasei, pentru:
a) mustrare scrisa
b) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale
¢) mutarea disciplinara la o clasa paralela

8.2.4. Cine decide?
Dirigintele clasei decide pentru observatie individuala.
Consiliul clasei decide pentru mustrare scrisd, cu acordul Consiliului Profesoral.
Consiliul profesoral decide pentru mutare disciplinara la o clasa paralela si pentru retragerea
temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale.

8.2.5. Cine aplica sanctiunea:
Dirigintele (observatie individuala, mustrare scrisd)
Directorul ( mutarea disciplinara la o clasa paralela si pentru retragerea temporara
sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale.)

8.2.6. Intocmirea actelor administrative de sanctionare
Consiliul Profesoral hotaraste prin vot (cel putin jumétate + 1) tipul de sanctiune disciplinara
Directorul emite decizia de sanctionare.

8.2.7. Contestarea sanctiunii:

Contestarea sanctiunilor prevazute la art.16, al (4), litera c)-i) se adreseaza, de cétre parinte, tutore sau
sustinator legal, elev masjor in scris, consiliului de administratie al unitatii de invatdmant, in termen de 5
zile calendaristice de la comunicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneaza in termen de 15 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii.
Hotararea de solutionare a contestatiei este definitiva si poate fi atacata la instanta de contencios
administrativ competenta.

8.2.8. Inregistrarea, evidenta si pastrarea documentelor
Evidenta sanctiunilor se pastreaza in Registrul de procese verbale ale Consiliului Clasei.
Actele administrative de sanctionare ale elevilor se pastreaza in Dosarul actelor administrative
pentru anul scolar in curs.
De la caz la caz, conform ROFUIP, in functie de sanctiunea aplicatd, se consemneaza si in:
e (Catalogul clasei
e Registrul matricol

cu mentiunea: ,,Elevul .... a fost sanctionat disciplinar cu ...., conform Decizieinr. .... din ....

8.3. Tipuri de abateri si sanctiuni
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Nr | Abatere Sanctiune pentru Sanctiune pentru abatere Observatii

crt | disciplinara prima abatere repetata

1 INTARZIERE LA ORA Observatie Discutii cu parintii.

individuala Mustrare scrisa.
2 ABSENTE Absenta in catalog Discutii cu parintii.
NEMOTIVATE Mustrare scrisa.
(Absentele elevilor care
pleaca de la.scoalé in timpul spentru elevii din invatamantul liceal,
prog?amulu{, sunt la fiecare 20 absente nejustificate pe
cons1d§ rate in rr{od automat an scolar, din totalul orelor de studiu
nemotivate, daca elevul ’ % absente neiustificate din
inainte de plecare n-a obtinut sau lfl 20% absente nejus
acordul seris al dirigintelui, nl}mgrgl fie ore pe an scolar Vla 0
al directorului. disciplina de studiu, va fi scazuta
Nu se admit cererile nota la purtare cu cate un punct.
ulterioare de motivare!)
3 COPIAT — la tema -refacerea temei Discutii cu parintii.
- la test -penalizare cu nota 1 Mustrare scrisa.

4 TINUTA INDECENTA/ Observatie Mustrare scrisa si scaderea notei la .
NEADECVATA individuala purtare cu 1 punct. anmhere L
(nepurtarea uniformei Discutii cu parintii. ps?hopedagoglca n
scolare stabilitd in ROF, orice abatere care 5
purtarea pantalonilor scurti/ presupune violenta
decupati, purtarea de
piercing-uri, etc)

5 DISTRUGEREA Observatie individuala Mustrare scrisa si scaderea notei
BUNURILOR SCOLII Discutie cu parintii, la purtare cu 1 - 2 puncte .
(mazgilirea bancilor si a curitarea, repararea Suportarea cheltuielilor Consiliere 5
peretilor, deteriorarea daunelor sau plata necesare remedierii psihopedagogica
tablei, bancilor sau a acestora. stricaciunilor de catre parinti
dulapului, vandalizarea 5
bunurilor scolii) Retra.g.erea temporard sau

definitiva a bursei de merit, a
bursei sociale.

6 NEP%STRAR]%A 5 Observatie individuala. Repetarea sanctiunii
CURATENIEI IN SALILE Autorul faptei sau elevul de
DE CLASA, serviciu(dacd nu se
LABORATOARE, descopera vinovatul)va
CORIDOARE §I efectua serviciul pe clasa inca

CURTEA SCOLII

0 sdptdmana




ELEVILOR, DE LA
FERESTRE, CU
TRECATORIL.

clasei.

3 puncte
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7 DETERIORAREA SI Inlocuirea cartii sau a manualului | Nu se elibereazi fisa de
PIERDEREA cu un exemplar nou corespunzator | lichidare la finalul ciclului de Difuzarea materialului
MANUALELOR disciplinei, anului de studiu si studiu. inregistrat pe internet
SCOLARE, A CARTILOR tipului de manual deteriorat sau sau in alte medii
DIN BIBLIOTECA plata contravalorii acestuia in constituie circumstante
SCOLII. termen de 5 zile de la instiintare. agravante si sunt de
competenta Politiei
8 FOLOSIREA Observatie individuala Mustrare scrisa si confiscarea
TELEFONULUI MOBIL aparatului pana la sosirea Consiliere
SAUA ALTOR MIJLOACE parintelui Psihopedagogica
MEDIAINTIMPUL pentru toate abaterile
ORELOR DE CURS FARA Scaderea notei la purtare cu 1 savarsite de elevi
ACORDUL CADRULUI punct
DIDACTIC
9 INREGISTRAREA Confiscarea aparatului conform Confiscarea aparatului
SI/SAU FILMAREA IN procedurii pana la sosirea conform procedurii pana
TIMPUL périntelui si scaderea notei la la sosirea parintelui.
PROGRAMULUI purtare cu 1 punct. Scaderea notei la purtare cu
SCOLAR — ore de curs si 2 puncte.
pauze (cu telefonul mobil
sau cu alte mijloace audio-
vizuale)SI/SAU
DIFUZAREA
ACESTORA IN
SPATIUL VIRTUAL.
10 | bERAN JAREA OREI .ObseTva;iev lestrare scri§i
DE CURS individuali. Scaderea notei
Discutii cu parintii. la purtare cu 1
punct
11 | REFUZDE A SE Observatie Mustrare scrisa
SUPUNE individuala.
INSTRUCTIUNILOR Discutii cu parinii. Sciderea notei la purtare cu 1
PERSONALULUI Discutarea cazului inConsiliul punct.
SCOLII clasei.
12 | IMPLICAREA IN Observatie Mustrare scrisd
CONFLICTE VERBALE individual3. Scaderea notei la purtare cu 2
VIOLENTE, CONF LAICTE Discutii cu parintii. pana la 4 puncte
FIZICE VIOLENTE INTRE | Discutarea cazului inConsiliul Mutarea disciplinari la o clasa
ELEVI clasei. paralela.
Retragerea temporara sau
definitiva a bursei de merit, a
bursei sociale.
Consiliere psihopedagogica
13 | ARUNCAREA UNOR Observatie Mustrare scrisa
OBIECTE PE individual. Scéderea notei la purtare in functie
FEREASTRA sau Discutii cu parintii. de gravitatea situatiei cu 1 pani la
INTERACTIUNEA Discutarea cazului inConsiliul
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14 | OFENSA ADUSA Observatie Mustrarea scrisa insotita de
STATUTULUI individuali. scaderea notei la purtare cu 1
CADRULUI DIDACTIC, DlSCUgll cu pﬁrlnpl punct.

PERSONALULUI Discutarea cazului inConsiliul Retragerea temporara sau
DIDACTIC AUXILIAR SI clasei. definitiva a bursei de merit, a
NEDIDACTIC bursei sociale.

(comportament ostentativ, Mutarea disciplinari la o clasa
sdvargirea in public de fapte, paralela si scaderea notei la
acte sau gesturi obscene, purtare cu 2 puncte.
proferarea de injurii,

expresii vulgare, amenintari,

etc.)

15 | IMPLICAREA IN Observatie IRetragerea temporara sau
ACTIUNI CARE individuali. definitiva a bursei de merit, a
PREJUDICIAZA Discutii cu parintii. bursei sociale.

RENUMELE $I Discutarea cazului inConsiliul Mutarea disciplinard la alta clasa
IMAGINEA SCOLII (afise, |clasei. paraleld din unitate i sciderea
manifeste, inscrisuri cu Mustrare scrisa. notei la purtare cu 3 puncte.
continut denigrator, postari

pe internet, participarea la

actiuni de protest care

afecteaza

desfagurarea activitatii de

invatdmant)

16 FURTURILE DE LA .ObseTva;iev Recuperare'a Vdaune}or '
COLEGI SAU DIN individuala. o Mustarea scrisd cu sciderea notei la
PATRIMONIUL Discutii cu parintii. ) N purtare cu 1 pini la 3 puncte la
SCOLII D1scptarea cazului in Consiliul purtare, in functie de gravitatea
(Scoala nu isi asuma clasei. faptei.
raspunderea pentru IRetragerea temporara sau
disparitia bunurilor sau a Recuperarea daunelor. definitiva a bursei de merit, a
banilor elevilor) Mustrare scrisa. bursei sociale.

17 | INTRODUCEREA Observatie Mustrare scrisa insotitd de
SI/SAU UTILIZAREA IN individuala. sciderea notei la purtare cu 3
SCOALA A ARMELOR Discutii cu parintii. puncte
ALBE, DE FOC, Discutarea cazului in Consiliul Retragerea temporara sau
MATERIAL . clasei. definitiva a bursei de merit, a
EXPLOZIV (cutite, armecu | Mustrare scrisa insotita de sciderea | hursei sociale.
aer comprimat, spray- urt. | ytej |a purtare cu 1 punct
paralizante, petarde,artificii, Consili hoped .
etc) onsiliere psihopedagogica

18 | DETINEREA SAU Observatie Mustrare scrisa insotitd de
CONSUMUL DE individuala. sciderea notei la purtare cu 3

DROGURI, BAUTURI
ALCOOLICE SAU ALTE
SUBSTANTE INTERZISE,
TIGARI, SUBSTANTE
ETNOBOTANICE SI
PARTICIPAREA LA
JOURI DE NOROC

Discutii cu parintii.

Discutarea cazului in Consiliul
clasei. Mustrare scrisa insotita de
scaderea notei la purtare cu 1
punct

puncte
Retragerea definitiva a bursei de
merit, a bursei sociale.
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19 | PARASIREA Observatie individual. Mustrare scrisi insotita de
PERIMETRULUI Discutie cu parintii elevului. scaderea notei la purtare caderea
pNH:Al:H ]?E X Consemnarea absentelor ca notei la purtare cu 1 punct
INVATAMANT IN nemotivate.
TIMPUL PROGRAMULUI
SCOLAR fara acordul
dirigintelui sau solicitarea
scrisd a parintelui.
20 | FALSIFICAREA Observatie individuala. Mustrare scrisa
NOTELOR ST A Discutie cu parintiielevului.
MEDIILOR IN CARNETE
21 | FALSIFICAREA §I Mustrare scrisa insotitd de scaderea [Mustrare scrisd insotitd de sciderea
:FRECEREA NOTELOR notei la purtare cu 2 puncte. notei la purtare cu 3 puncte.
IN CATALOG, Retragerea definitiva a bursei de
DISTRUGEREA merit, a bursei sociale.
DOCUMENTELOR
SCOLARE
22 | COMPLICITATE LA Mustrare scrisa insotitd de scaderea [Mustrare scrisa fnsotitd de scaderea
FALSIFICAREA SI notei la purtare cu 2 puncte. notei la purtare cu 3 puncte.
TRECEREA NOTELOR Retragerea definitiva a bursei de
IN CATALOG, merit, a bursei sociale.
DISTRUGEREA
DOCUMENTELOR
SCOLARE
23 | INVITAREA SAU Observatie individuala. Mustrare scrisa Insotitd de scaderea
FACILIATAREA Discutie cu parintiielevului. notei la purtare cu 2puncte
INTRARII IN SCOALA A | Mustrare scrisi insotita de sciderea
PERSOANELOR notei la purtare cu 1 punct.
STRAINE FARA
ACORDUL
DIREGINTELUI SAU AL
CONDUCERII SCOLII
24 | UTILIZAREA UNUI Observatie individuala. Mustrare scrisa insotita de scaderea
LIMBAJ TRIVIAL SAU Discutie cu parintii elevului. notei la purtare cu 2 puncte
INVECTIVE IN
PERIMETRUL SCOLAR

Discutia cu parintii elevilor se va face in Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar
Sanctionarea elevilor pentru fiecare din abaterile mentionate in prezentul Regulament se va face in urma
analizarii §i discutarii situatiei, pe baza consemnarii in scris a faptelor constatate in Raportul / Referatul
intocmit diriginte / cadru didactic / alte categorii de personal, depus la Secretariatul scolii.
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8.4. Resurse necesare

8.4.1 Resurse materiale

8.4.2

8.4.3

= mobilier pentru stocarea dosarelor;
= PC cu acces la internet;
= linie telefonica;
= aparat fax;
= copiator;
* imprimantd;
= rechizite specifice.
Resurse umane
= Personal secretariat

= Director
= (Cadre didactice

Resurse financiare

Conform bugetului Liceului Teoretic “Axente Sever” Medias, pentru anul in curs.

sy gy

Profesorii diriginti

‘ Documente elaborate

1. | Monitorizeaza zilnic situtia disciplinara

2. Monitorizeaza lunar situatia absentelor si Proces-verbal pentru sanctiunile propuse de
informeazain scris directorul asupra Consiliului clasei.
oricarei situatii care contravine
regulamentului scolar.

3. | Aplica gradual sanctiunile disciplinare, Comunicare scrisa a sanctiunii catre
consemneaza in catalog, pastreaza o copie a parinti (semndturd deconfirmare de
sanctiunii scrise la Portofoliul Dirigintelui. parinte/tutore legal).

4. | Convoaca Consiliul clasei, de fiecare data cand Proces-verbal de la sedinta Consiliului
este necesar, in vederea stabilirii notei la purtare a | clasei.
fiecdrui elev.

5. | La sfarsitul anului scolar intocmeste referat in Referat inregistrat lasecretariat.
cazul elevilor cu nota la purtare mai mica de 7,
precizand motivele, 1l depune la Secretariat si isi
pastreaza o copie la Portofoliul Dirigintelui.

6. Prezinta in scris Consiliului Profesoral Raportul Consiliului clasei.

propunerile Consiliului Clasei de acordare a
notelor la purtare mai mici de 7 (sapte)
7. | Comunica in scris parintilor/tutorilor situatia Adresa pentru parinti cu

scolara a elevului.

situatiile scolare inregistrata la
secretariatul scolii

10



managerial

Cod: PO -99.15

Liceul Teoretic ”Axente Procedura operationald Editia : I
Sever” Medias Sanctiuni aplicate elevilor Nr.deex.2
Comisia de control intern Revizia 0

Nr. de pagini 19

Consiliul Clasei

Documente elaborate

8. | Analizeaza starea disciplinara a elevilor clasei,
situatie pe care o prezinta dirigintele clasei.

Raport al dirigintelui clasei

9. Confirma nota la purtare a fiecarui elev sau, Proces-verbal
dupa caz, stabileste noua nota la purtare a elevilor.
10. | Elaboreaza raport asupra stérii disciplinare a Raport
clasei.

scolar

Comisia de prevenire §i combatere a violentei in mediul

Documente elaborate

profesorilor de serviciu.

11. | Analizeaza/cerceteazd abaterea disciplinara pe
baza referatelor profesorilor diriginti sau

12. | Stabileste masurile de imbunatatire a situatiei
disciplinare in colaborare cu dirigintii claselor. semnalate.

Plan masuri pentru cazurile

13. | Elaboreaza un plan de actiune pentru prevenirea
situatiilor de violenta si alte abateri.

Plan de actiune specific

10. Formulare

10.1. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Numar Semnatura
Editia ... . |Revizia NP . . [Descriere modificare conducatorului
crt. ’ editiei reviziei |pagina . .
’ compartimentului
1.
2.
10.2. Formular de analiza
Nr. | Compartime | Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ctr | nt prenume de drept
conducator sau delegat | Semnatura Data Observatii |Semnatura | Data
compartiment
1. | Secretariat Negrea Anca | Moldovan 10.09.2024
Cristina Emilian
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10.3. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitura | Data Data Semnatura
Ex. prenume primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1. CCIM Sefii de 10.09.2024 01.10.2024
catedra
2. | Secretariat Negrea Anca | 10.09.2024 01.10.2024
Cristina
11.Anexe/Formulare
Nr. Denumirea anexei/ Arhivare Alte
anexa/ formularului Elaborator elemente
cod loc perioadi
formular
Copertda | - Arhiva Conform Nomenclator
Arhivistic
F01/99.15 | Anexanr. 1 — Observatie | --------- Arhiva Conform Nomenclator
individuald Arhivistic
F02/99.15 | Anexanr. 2 — Mustrare | --------- Arhiva Conform Nomenclator
scrisd Arhivistic
F03/99.15 | Anexanr. 3 - Retragerea | --------- Arhiva Conform Nomenclator
temporara sau definitiva Arhivistic
a bursei de merit, a
bursei sociale
F04/99.15 | Anexanr. 4 - Mutarea | ---—---—--- Arhiva Conform Nomenclator
disciplinara la o clasa Arhivistic
paralela din aceeasi
unitate de invatdmant
F05/99.15 | Anexanr. 5- Tabelcu | ---—---—--- Arhiva Conform Nomenclator
dirigintii responsabili cu Arhivistic
informarea si aplicarea
prezentei proceduri, in
anul scolar 1n curs
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12.Cuprins
Numarul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
0 Coperta -
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1/19
procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/19
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia
< . S N 1/19
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii.
4 Scopul procedurii 2/19
5 Domeniul de aplicare 2/19
6 Documente de referinta 2/19
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/19
8 Descrierea procedurii 4/19
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10/19
10 Formulare 11/19
11 Anexe 12/19
12 Cuprins 13/19
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ANEXA nr. 1
Nr.

OBSERVATIE INDIVIDUALA

Avand 1n vedere savarsirea, in data de ..........ccceeevveenennnen. , de catre elevul/eleva..........ccooveviiiiienienienen. ,
dinclasaa.................. , a unei/unor fapte/abateri constand T ..........ccceeevieeecieeeciieeecee e, , prin care s-au
incdlcat dispozitiile legale in vigoare, prevazute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, Regulamentul de organizare si functionare al Liceului
Teoretic “Axente Sever” Medias, in temeiul art. 16 alin. (4) lit. a), alin. (5), art. 18 alin. (2), art. 29 alin. (1)
din Statutul elevului, aprobat prin O.M.E. nr. 5707 din 01 august 2024, se comunica prezenta

OBSERVATIE INDIVIDUALA

Aplicata elevului/elevei ,dinclasaa......ccccocvvennennne , prin care a fost
sanctionat(d) In conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. a) din Statutul elevului, cu drept de contestare, in termen
de 5 zile lucrdtoare de la aplicarea sanctiunii* la Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant.

DIRECTOR,
Prof. Agirbiceanu Ana-Maria

Intocmit,
Prof. Diriginte

Am luat la cunostinta,

1 Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz (art. 16 alin. 5 din Statutul
elevului).
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ANEXA nr. 2
Nr.
MUSTRARE SCRISA
Avand in vedere savarsirea, in data de ...........ccocceeeniennnn , de catre elevul/eleva .......uueeeeeeeeeeeeiean.... ,
dinclasaa.............. , aunei/unor fapte/abateri CONStANA TN .....cccveeiiiirieiiiiiiieeeeee e ,

prin care s-au incalcat dispozitiile legale in vigoare, prevazute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invataimant preuniversitar, Regulamentul de organizare si functionare

al Liceului Teoretic “Axente Sever” Medias si tindnd cont de validarea, in data de ..................... de catre
Consiliul clasei a a propunerii de sanctionare a elevului/elevei............coceeevennen.
formulata de catre d-na/dl. prof. (cadrul didactic la ora caruia s-a/s-au petrecut

fapta/faptele susceptibild/le de sanctiune) si in temeiul art. 16 alin. (4) lit. b), alin. (5), art. 19, art. 29 alin. (1)
din Statutul elevului, aprobat prin O.M.E. nr. 5707 din 01 august 2024, se comunica prezenta

MUSTRARE SCRISA
aplicata elevului/elevei .........ccceeeeenneennen. ,dinclasaa ............. -a, prin care a fost sanctionat(d) in
conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. b) din Statutul elevului.
Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare la......... , dupa caz, conform art. 19 alin. (5) din

Statutul elevului *, cu drept de contestare, in termen de 5 zile lucratoare de la aplicarea sanctiunii ** la Consiliul
de administratie al unitatii de invatdmant.

DIRECTOR,
Prof. Agirbiceanu Ana-Maria

Intocmit,
Prof. Diriginte

Am luat la cunostinta,

* Sanctiunea poate fi insotita de scaderea notei la purtare (art. 19 alin. 5 din Statutul elevului).
** Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz (art. 16 alin. 5 din Statutul
elevului).
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ANEXA nr. 3
Nr.

RETRAGEREA TEMPORARA SAU DEFINITIVA A BURSEI DE MERIT, A BURSEI SOCIALE

Avand in vedere savarsirea, in data de ................. ,de catre elevul/eleva ..........oeeveeeeiiiieiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeen
dinclasaa............... -a, a unei/unor fapte/abateri constand N ..........cccoccveeeieevienieeiiieneenen. , prin care s-au
incdlcat dispozitiile legale in vigoare, prevazute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, Regulamentul de organizare si functionare al Liceului
Teoretic “Axente Sever” Medias si tindnd cont de propunerea Consiliului clasei a...... -a, precum si de
hotararea Consiliului profesoral din data de ...................... , in temeiul art. 16 alin. (4) lit. ¢), alin. (5), art. 20,
art. 29 alin. (1) din Statutul elevului, aprobat prin O.M.E. nr. 5707 din 01 august 2024, se comunica prezenta

RETRAGEREA TEMPORARA A BURSEI DE MERIT, A BURSEI SOCIALE (dupi caz)
PE O DURATA DE LUNA/LUNI

sau
RETRAGEREA DEFINITIVA A BURSEI DE MERIT, A BURSEI SOCIALE (dupi caz)

aplicata elevulul/elevel ........coceeeeveeiciiicie e dinclasaa............... -a, prin care a fost
sanctionat(d) In conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. ¢) din Statutul elevului.
Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare la........ , dupa caz, conform art. 20 alin. (2) din
Statutul elevului *, cu drept de contestare, in termen de 5 zile lucratoare de la aplicarea sanctiunii **, la Consiliul
de administratie al unitatii de invatamant.

DIRECTOR,
Prof. Agirbiceanu Ana-Maria

Am luat la cunostinta,

* Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare, aprobata de consiliul profesoral al unitatii de invatamant
(art. 20, alin. 2 din Statutul elevului).

** Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz (art. 16 alin. 5 din Statutul
elevului).
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ANEXA nr. 4
Nr.

MUTAREA DISCIPLINARA LA O CLASA PARALELA
DIN ACEEASI UNITATE DE INVATAMANT

Avand 1n vedere savarsirea, in data de ...........ccceevvennenne , de catre elevul/eleva .......ccoovvveviiiiiviiinninnnnn, ,
dinclasaa................... -a, a unei/unor fapte/abateri constand In ..........ccceeeevveeeveeenneen. , prin care s-au incalcat
dispozitiile legale 1n vigoare, prevazute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar, Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic
“Axente Sever” Medias si tinand cont de propunerea Consiliului clasei a....... -a, precum si de hotararea
(validarea) adoptata de catre Consiliul profesoral din data de.......... , in temeiul art. 16 alin. (4) lit. d), alin. (5),
art. 21, art. 29 alin. (1) din Statutul elevului, aprobat prin O.M.E. nr. 5707 din 01 august 2024, se comunica
prezenta

MUTAREA DISCIPLINARA LA O CLASA PARALELA
DIN ACEEASI UNITATE DE INVATAMANT

aplicata elevului/elevel ........cccceveieeeciieeiecce e ,dinclasaa .......ccoeunennns -a, prin care a fost
sanctionat(d) In conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. d) din Statutul elevului.
Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare la........ *, cu drept de contestare, in termen de 5 zile

lucratoare de la aplicarea sanctiunii **, la Consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

DIRECTOR,
Prof. Agirbiceanu Ana-Maria

Am luat la cunostinta, ***

* Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, se valideaza in consiliul profesoral, la propunerea consiliului
clasei (art. 21 alin. 3 din Statutul elevului).

** Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz (art. 16 alin. 5 teza a doua din
Statutul elevului)

*** In situatia in care nu este posibil ca documentul si fie inménat personal elevului sau
parintelui/tutorelui/sustinatorului legal, pentru elevii minori, acesta se va comunica prin posta, cu confirmare de
primire (art. 21 alin. 7 din Statutul elevului).
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Tabel cu dirigintii responsabili cu informarea si aplicarea prezentei proceduri, in anul scolar in curs:

ANEXA nr. 5

Nr. crt. | Nume si prenume

1. BACIU ANA-MARIA

BARBAT ADELA

BONTIDA IOANA

CAMPEAN MIREDDA

CHIRIAC MIHAI

COTOR CRISTINA

2
3
4.
5. | CHINDEA IOAN
6
7
8

DAMIAN IULIA

9. | DUMA DELIA

10. | FLOREA GABRIELA

11. | HATEGAN ALINA

12. | HUDEA IOANA

13. | LAPADAT AURA

14. | LAZAR ROXANA

15. | LUNGU VERONICA

16. | MAIOR MIRELA

17. | MARGINEAN IULIA

18. | MOLDOVAN LENUTA

19. | NICULA ALEXANDRU

20. | ROMAN ELENA

21. | SCOROBET DANIEL

22. | SIMA SIMONA

23. | STREZA DIANA

24. | VASILIU CRISTIAN

25. | VOICEA LOREDANA
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